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第一条  为规范管理国家公派岀国留学人员（以下简称留学人员）派出前变更国家公派岀国留学计划（以下简称留学计划）相关事宜，更好地服务留学人员，特制定本办法。
第二条  本办法留学计划是指国家留学基金委员会（以下简称留学基金委）批准的国家公派出国留学资格有效期、 留学期限、资助期 眼、留学国别、留学单位、留学专业等国家公派出国留学计划。
第三条  留学人员原则上应按经批准的留学计划，在规定的资格有效期内派出。
第四条  办理派出手续过程中,留学人员遇到下列情况无法按原计划派出的,经国家留学基金委同意后可对留学计划相关事项进行调整。
（一）留学人员有下列情形的,可以申请延长公派留学资格有效期：
1.因被拒签或签证审批时间过长等签证审批原因，无法按期派出的；
2.因留学单位或国外指导教师原因无法按期派出的；
3.因留学人员学习或工作有重大调整,或留学人员国内单位有特别重要学习或工作安排，或重大科研任务无法按期派出的；
4.因遇突发健康问题或其他特殊状况无法按期派出的。
申请延长资格有效期的，申请前应与国内外相关单位就派出时间协商一致,调整后的派出日期应在原资格有效期到期之日起12个月内，经延期未派出的,留学资格失效。
（二）留学人员有下列情形的，可以在派出前申请变更留学国别或留学单位：
1.因被拒签或其它签证审批方面原因，无法按计划赴原留学单位学习的；
2.因留学单位或国外指导教师原因，无法按计划赴原留学单位学习的；
留学单位原则上只允许变更一次。有学费资助人员申请变更留学单位的，如需提供学费资助，须重新审核。
（三）留学入员有下列情形，能够完成原定研修计划，且经国内外相关单位同意的，可以在派出前申请缩短留学期限：
1.因留学单位、国外指导教师原因需缩短留学期限的；
2.因国内单位工作或学习原因需缩短留学期限的；
3.因签证原因需缩短留学期限的。
留学期限缩短后低于原资助期限的，资助期限相应缩短。缩短后的留学期限不得低于项目规定的最低留学期限。
（四）留学入员计划放弃公派留学资格的,应在资格有效期内提出申请。经国家留学基金委批准放弃资格的，2年内不得申请公派留学项目。
第五条  符合本办法第四条情况,申请调整留学计划的，原则上应在资格有效期内提出申请。
第六条  留学人员因本办法第四条所列情形提出申请的，应按下列流程向国家留学基金委提出申请。
1.留学人员有国内工作或学习单位的，应就拟申请事项征得国内单位同意。
2.申请事项与留学单位有关的,留学人员应就相关事项征得国外相关单位书面同意。
3.留学人员应填写《国家公派出国留学人员派出前管理申请表》（以下简称《申请表》，详见附件），并按《申请表》相关要求提交证明材料。
4.《申请表》及相关材料应交国内单位公派出国留学主管部门审核。其中，西部地区人才培养特别项目、地方合作项目等还需相关项目主管部门审核。在外申请留学人员应交有关驻外使（领）馆审核。有关单位公派出国留学主管部门同意的，应有《申请表》中填写审核意见，并加盖公章。
5.相关单位同意的,申请表及相关证明材料应提交至国家留学基金委审核。
第七条  派出前管理过程中需提交的邀请信等材料应符合有关公派留学项目申请材料要求。
第八条  已按要求签署《国家公派出国留学协议书》并经国家留学基金委审核通过的，应征得保证人同意，并请保证人在《申请表》中填写意见并签字，无需重新签约。
第九条  有关公派留学项目对上述事项有特殊要求的，按项目要求执行。
第十条  本办法自公布之日起施行，由国家留学基金委负责解释和修订。
