附件3
2021年天津市社科界“千名学者服务基层”

活动大调研自选项目调研报告格式要求

一、标题
    （主标题上方空一行，落款与正文间空一行）

（标题与正文每段正文前要退两个汉字宽，4个字符）

标题，方正小标宋，二号字，居中，段前1.5行，段后0.5行（至使标题一行放不下，转成两行的，行间距单独窄一些，单倍行距（下一行段前段后都为0.5行））
副标题，方正小标宋，小三号字，居中
作者单位（落款为“项目组负责人所在单位+项目组”，“单位”可到各单位内的二级单位，要有合适的智库更宜，如：“南开大学某某研究院项目组”。这里不出现作者姓名，作者姓名可在文后注明：“项目组成员：某某某、某某某，等等”）。已发挥作用的特邀专家可列名在项目组成员后，并标明“特邀专家：某某某”，也可直接列入项目组成员中；已发挥作用的特邀成员可直接列入项目组成员中。楷体四号字，居中。
二、正文

正文，宋体，四号字，两端对齐，首行缩进两字符。正文中如出现习近平总书记（不用主席），习近平三个字不要换行，要在一行内。
页边距：上下25.4毫米，左右31.8毫米。
全篇正文行距固定值25磅，除特殊说明，段前0行，段后0行。
一级标题，黑体，小三号字，首行缩进两字符，段前0.5行，段后0.5行。
二级标题，宋体，加粗，四号字，首行缩进两字符。

三级标题，楷体，四号字，首行缩进两字符。

图表，正文空一行接图表，标题在表前（段后0.5行），黑体，小4号字（图表内文字用宋体，表内栏目行或列用小四号字，图表内其他文字建议用5号字），居中，阿拉伯数字序号，空两个字后加图标名称（如图1  *****或表1  ***********）。图表后空一行接正文。
正文中其他特殊文段（作者判定），如案例一、专栏一等，可用仿宋国标，小四号字。

左装订，页码按书籍页码，普通数字格式，靠页面外侧。

图表建议只用电脑制作版（原则上不要照片），尽量精致，字体比正文要小一些。每个图表格占的面积原则不要超过半页，不宜连续列表。表格中的每一横栏尽量紧凑一些（如行间距为17磅），不要过宽。
书稿需确保意识形态安全，无知识产权纠纷。

三、脚注和参考文献

【注释】黑体，五号字，首行缩进两字符，两端对齐，行距固定值20磅。①注释，在正文上标序号①，当页文末尾注明注释的具体内容，注释上沿左侧加划一短横，约5个汉字宽。
【参考文献】黑体，五号字，首行缩进两字符，两端对齐，行距固定值20磅。[1]参考文献符合GB/TB7714-2005《文后参考文献著录规则》，在正文上标序号[1]，文末尾注标注，页码按书籍页码，靠页面外侧。

具体参考样例如下：
方正小标宋，二号字，居中，段前1.5行，

段后0.5行

——副标题，方正小标宋，小三号字，居中

某某大学某某研究院项目组。楷体四号字，居中

（正文，宋体，四号字，两端对齐），
页边距：上下25.4毫米，左右31.8毫米

一、正文一级标题，黑体，小三号字，首行缩进两字符，段前0.5行，段后0.5行
（一）正文二级标题，宋体，加粗，四号字，首行缩进两字符

1.正文三级标题，楷体，四号字，首行缩进两字符

（正文，宋体，四号字，两端对齐），
表1  2013—2019年历年生产总值及构成（段后0.5号）
	表内
	仿宋
	5号字
	垂直居中
	水平靠左
	单倍行距

	不允许跨页断行
	表格在页面上居中
	表后空一行再接正文
	
	
	

	
	
	
	
	
	


图1  标题在图后，黑体，小四号字，居中，阿拉伯数字序号，图标题后空一行接正文
①注释，黑体，五号字，首行缩进两字符，两端对齐，行距固定值20磅。①注释，在正文上标序号①，当页文末尾注明注释的具体内容，注释上沿左侧加划一短横，约5个汉字宽
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